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Statni zavéreéné zkousky na Pedagogické fakulté Univerzity
Palackého v Olomouci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenimi zakona ¢. 111/1998
Sb., o vysokych skolach a o zmén¢ a doplnéni
dalsich zakonu, v platném znéni,
a v navaznosti na ¢l. 25 a 26 Studijniho
a zkusebniho fadu UP (SZR UP) v Olomouci,
ktery nabyl G¢innosti 1. zafi 2017, vydavam
Smérnici k realizaci statnich zavérecnych
zkouSek v bakaldtskych a magisterskych
studijnich programech na Pedagogické fakulté
UP v Olomouci.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

Norma stanovi obsah, formu, bliZsi specifikaci
podminek  konani statnich  zavérecnych
zkousek, dale jeji organizacni zabezpeCeni,
podminky pro vypracovavani, hodnoceni
a obhajobu diplomovych nebo bakalafskych
praci.

Clanek 3
Statni zavéreéna zkouska

1. Statni zavére¢na zkouska (SZZ) se kona
v terminech danych harmonogramem
akademického roku Pedagogické fakulty
UP. SZZ je vetejna.

2. Ke SZZ je student povinen se piihlasit na
studijnim oddé€leni fakulty v terminu
stanoveném harmonogramem
akademického roku.

3. Predméty SZZ si student zapise do
studijni agendy = STAG  soucasné
S pfedméty zimniho semestru
absolventského ro¢niku.

4. SZZ se kona zpravidla ve tfech castech,
a to ve struktufe dané pfisluSnym
studijnim programem. Podminkou tucasti
studenta v jarnim (podzimnim) terminu

SZZ je splnéni vSech studijnich povinnosti
definovanych  pfisluSnym  studijnim
programem (stanoveny pocet kreditd)
véetné odevzdani diplomové nebo
bakalarsk¢  prace  ¢i  absolvovani
diplomového koncertu nebo vystavy
v terminu stanoveném harmonogramem
akademického roku.

Ve vybranych studijnich programech (viz
Dodatek k této smérnici) lze v souladu
s rozhodnutim dé¢kanky konat nékteré
pfedméty SZZ jiz v zimnim terminu
(lednu) v  poslednim roce studia.
Podminkou ucasti studenta v zimnim
terminu  SZZ je splnéni studijnich
povinnosti uvedenych u pfislusnych
studijnich obori v Dodatku. V zimnim
terminu mohou na zékladé¢ rozhodnuti
vedouciho pracovisté vykonat SZZ také
studenti, ktefi neuspéli v podzimnim
terminu SZZ.

V pfipadé dvouoborovych mezifakultnich
studii muze student vykonat SZZ poté, co
splnil vSechny podminky stanovené pro
pfisluSny obor na piisluSné fakulté.
Obhajobu zavérecné prace muze student
mezifakultnich studii vykonat pouze
v tom oboru, ve kterém ma splnény
vSechny podminky stanovené timto
oborem.

SZZ se kona pred komisi, kterou jmenuje
dékanka fakulty. Komise je dle SZR UP
nejmén¢ tfiClenna. Predsedou zkuSebni
komise je profesor nebo docent. Cleny
zkuSebni komise mohou byt profesofi,
docenti a dal$i odbornici z fad pracovnikli
fakulty, univerzity ¢&i spolupracujicich
instituci, ktefi byli schvéaleni Védeckou
radou Pedagogické fakulty UP. Cleny
zkuSebni komise jsou dale vyznamni
odbornici v daném oboru jmenovani
MSMT.

Pro jeden studijni program i studijni obor
mize byt jmenovano vice zkuSebnich
komisi, které mohou pracovat paraleln¢.
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11.
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Pro administrativni a organizac¢ni zajisténi
priabéhu SZZ jsou urceni z fad pedagogi
nebo prezencnich studenti doktorského
studijniho programu tajemnici komise.
Prib¢h SZZ tidi predseda komise, ktery
také odpovida za cinnost dalSich clent
a tajemnika. O prabéhu a vysledku SZZ se
vede pisemny protokol, ktery je soucasti
studijni dokumentace kazdého studenta.
Protokol o pribc¢hu a vysledcich SZZ
podepiSe piedseda, vSichni pfitomni
Clenové komise, vedouci diplomové
(bakalafské) prace a oponent (nejsou-li
soucasné cCleny komise). Pfi zvefejnéni
prabéhu obhajoby v elektronickém
systému je potifebné postupovat dle
metodického pokynu dékana a ptikazu
rektora o zadani tématu, odevzdani
a evidence udajii o bakalatské, diplomové,
disertacni praci a rigor6zni praci a zptisob
jejich  zvefejnéni v platném  znéni
v souladu s ustanovenimi SZR UP.

SZ7Z  zah4ji ptedseda komise za
pfitomnosti ¢lent komise, tajemnika
a vSech studenttl, ktefi se v ureny den
zucCastni SZZ.

SZZ ma ptevazné ustni formu. Studentovi
je po zadani otdzky ¢i ukolu poskytnut
pfiméfeny Cas k piiprave, kterd mize byt
pisemnd. Mohou byt pouzity 1 dalsi
prostiedky jako notovy materidl, audio
piehravace, obrazovy material, publikace
apod. Student odpovid4 na zadané otdzky
a takeé na doplnujici otazky ¢lenii komise.

Pfi hodnoceni studenta se posuzuje
zejména vécnd spravnost odpovédi,
schopnost zobecnéni tématu,

kultivovanost a pohotovost verbalniho
projevu.

Vysledek SZZ, jejich casti a predméti
zkougky se klasifikuje dle ¢1. 25 SZR.

O klasifikaci  jednotlivych  casti
(ptedmétt) SZZ 1 o celkovém vysledku
SZZ rozhoduje komise na nevefejném
zasedani v den konani  zkousky.
Rozhodnuti komise o vysledku zkouSky
sdéluje studentovi piedseda komise
vefejné v den konani zkousky. Celkovy
vysledek SZZ vyhlasi ptedseda komise
sou¢asn¢ s vysledkem posledni ¢asti
zkousky.

16.

17.

Ze zavaznych davodi (doloZenych
pisemn¢) muze student svou neucast
u SZZ do tfi dnii omluvit. O divodnosti
omluvy rozhodne predseda komise.

SZ7, ptipadné jeji Cast, lze v piipadé
neuspechu opakovat nejvyse dvakrat, a to
pfi  splnéni podminek SZR  UP.
K opakovani SZZ je student povinen se
pisemné¢ prtihlasit. Pfi  opakovaném
terminu opakuje student pouze tu cast
SZ7Z, ktera byla klasifikovana stupném
,nevyhoveél®.

Clanek 4
Kvalifika¢ni prace

Kvalifikacni (bakalaiska a diplomova)
prace ma podobu pisemné prace,
u  uménovédnych obor  doplnénou
o hudebni ¢i vytvarny vykon.

Povinnou ¢asti SZZ v magisterskych
studijnich  programech je obhajoba
diplomové prace. V ni student prokazuje

schopnost  tvirciho  mysleni  nebo
umeéleckého vyjadieni. Povinnou casti
SZ7Z v bakalarskych studijnich

programech uskuteciiovanych na fakulté
je obhajoba bakalatské prace.

Témata kvalifikacnich praci vypisuji
jednotlivé katedry nejpozdéji do 15. 11.
pfisluSného akademického roku. Student
ma pravo vybrat si téma kvalifikaéni prace
a také navrhnout vedoucimu prace téma
vlastni. Téma a vedouciho kvalifikacni
prace schvaluje vedouci pracoviste.
Pfipadnad zména tématu kvalifika¢ni prace
musi byt schvéalena vedoucim pracoviste,
na kterém je prace zadéna.

Student 1 vedouci prace pii zadavani
tématu, odevzdani a evidenci udajt
o kvalifikacni praci postupuyi dle
metodického pokynu dé€kana a piikazu
rektora o zadani tématu, odevzdani
a evidence udajli o bakalatské, diplomové,
disertacni praci a rigordzni praci a zplsob
jejich  zvefejnéni v platném  znéni
v souladu s ustanovenimi SZR UP.
Diplomovéa prace ma rozsah minimalné 60
stran normovan¢ho textu (108 000 znaki).
Mize mit rozsah i vétsi, a to podle povahy
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10.

tématu prace. Bakalarska prace ma rozsah

podle povahy studijniho programu

a studijniho oboru a tématu prace,

zpravidla vSak 30-40 stran normovaného

textu (54 000 — 72 000 znaku).

Diplomova a bakalaiskd prace musi

obsahovat tyto nalezitosti:

- titulni stranu,

- prohlaseni, Ze student vypracoval praci
samostatné a vyhradné s pouzitim
literatury

- uvedené v seznamu literatury dané
prace,

- anotaci v Ceském a anglickém jazyce,
vcetng klicovych slov,

- strukturovany obsah,

- vlastni text prace,

- seznam zKratek,

- seznam pouzitych zdroji zpracovany
dle citacni normy ISO 690 a ISO 690-
2.

Povinné nalezitosti a  podrobnosti
k obsahovym a formélnim nalezitostem
kvalifikaénich  praci jsou uvedeny
v Ptiloze 1.
Termin odevzdani je kaZzdoro¢né stanoven
harmonogramem akademického roku.
Odevzdani  kvalifikacni  prace  ve
stanoveném terminu je podminkou ucasti
studenta na SZZ.
Posudek na  kazdou  odevzdanou
diplomovou praci pisemné vypracuje
vedouci diplomové prace a oponent,
soucasti posudkll je navrh klasifikace
diplomové prace. Oponentem muze byt
pracovnik fakulty nebo odbornik z jinych
vysokoskolskych ¢i védeckych pracovist
nebo z praxe. Student ma pravo seznamit
se s obéma posudky v souladu s ¢l. 26
SZR UP nejméné tyden pied stanovenym
terminem obhajoby. Vypracovani posudki
vedouciho prace a oponenta a jejich
piedlozeni k obhajob¢ zabezpeci vedouci
katedry, na které byla diplomova prace
zadana. Jedno vyhotoveni obou posudki
se prikladd k protokolu o obhajobé
diplomové prace (protokol o SZZ7).

Na bakalaiskou praci se vypracovava

posudek oponenta. Oponentem muze byt

pracovnik fakulty nebo odbornik z jinych
vysokoskolskych ¢i védeckych pracovist’

11.

12.

13.

14.

1.

nebo z praxe vedoucim
pracoviste.

Vzory  posudkli  pro  bakalarskou
a diplomovou praci jsou uvedeny
v Piiloze €. 2 této smérnice.

Obhajoba diplomové a bakalaiské prace je
vefejna. Kona se pred komisi pro SZZ.
Vedouci prace je povinen informovat v
dostateCném piedstthu pied kondnim
obhajoby pfedsedu komise o navrzeném
oponentovi kvalifikacni prace. K obhajobé
diplomové prace je predsedou komise ¢i
jim povéfenym pracovnikem pfizvan
vedouci prace i oponent (nejsou-li ¢leny
komise). Alespoit jeden z nich se
obhajoby zucastni. Pribéh obhajoby fidi
pfedseda komise, ktery mulze povéfit
nékterého ze clentt komise pro SZZ
zastoupenim  nepfitomného  oponenta
v piipad¢ obhajoby bakalaiské prace. Pti
obhajobé se student vyjadiuje k obéma
posudkim a k otizkdm oponenta,
vedouciho prace a dalSich ¢lenti komise.
Kvalifikacni prace a jeji obhajoba se
klasifikuje jednou spole¢nou znamkou.
Klasifikaéni stupné jsou stejné jako
u ostatnich ¢asti (pfedmétd) SZZ.
Vysledek obhajoby sdéli studentovi
pfedseda komise vefejné v den obhajoby.
Jestlize byla kvalifikaéni prace a jeji
obhajoba souhrnné klasifikovana stupném
»F, ur¢i komise pro SZZ novy termin
obhajoby a rozhodne, zda se prace vrati
k pfepracovani, nebo zda je student
povinen zvolit jiné téma diplomové nebo
bakalafské prace. Piredseda komise vSak
mize 1 v tomto piipadé povolit konani
dalSich ¢asti SZZ v pavodnim terminu.

ustanoveny

Clanek 5
Celkové hodnoceni studia

Celkove hodnoceni studia se uzavira dle
¢lanku 25 SZR UP po ukonceni SZZ (jeji
posledni cCasti) a klasifikuje se stupnici

,absolvoval S vyznamenanim®,
,,absolvoval®.
. Student absolvoval studium

s vyznamenanim, jestlize jeho vazeny
studijni primér vypocitany podle ¢l. 25
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odst. 9 SZR UP byl za dobu celého studia
do 1,50 vcetné, SZZ vykonal s celkovym
prospéchem ,,A“ a zadnou cast SZZ
neopakoval.

. Celkové  hodnoceni  studia  oznami
studentovi vefejné predseda komise pro
SZ7Z soucasné s vysledkem posledni ¢asti
SZ7Z.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

. Zrusuje se Smérnice d¢kanky PdF UP
S4/2007 ze dne 24. zaii 2007 definujici
formu a organizacni zabezpeceni statnich
zévérecnych zkousek.

. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti
dnem vydani.

doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr., V..
dékan PdF UP
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Piiloha ¢. 1

A) Obsahové nalezitosti kvalifika¢nich praci

Kategorie

Bakalarska prace

Diplomova prace

Prehled
aktualniho stavu
problematiky

vymezeni (vyzkumného)
problému s ohledem na
aktudlni stav zkoumani v
dané problematice

uvedeni existujicich relevantnich
teorii a vysledkti empirickych
vyzkumi, jejich analyza,
komparace, zhodnoceni
vymezeni vyzkumného problému
prace s ohledem na aktualni stav
zkoumani v dané problematice

Cile prace - formulovani cila prace - formulovani dominantniho cile
- charakteristika struktury prace
prace - operacionalizace dominantniho
cile na konkrétni dilci cile prace,
kterym odpovida struktura prace
- charakteristika struktury prace
Teoreticka - uvedeni ¢i definovani - definovani ¢i konstrukce
vychodiska klicovych kategorii klicovych teoretickych kategorii
prace na zaklad¢ dosavadniho stavu

zkoumani dané problematiky

Prakticka cast
prace

V ptipadé¢ vyzkumného charakteru

prace

vymezeni metodologie

empirického vyzkumu:

charakteristika metod a
postupti empirického
vyzkumu

zdivodnéni pouziti
konkrétnich metod a postupli

Vymezeni metodologie empirického
vyzkumu

charakteristika metod a postupti:
empirického vyzkumu
(kvalitativni x kvantitativni)
zhodnoceni efektivity
metodologie ve vztahu ke
zkoumanému problému

prezentace a interpretace
vysledktli zpracovani
empirickych idajl

prezentace a interpretace
vysledkd empirického vyzkumu

Shrnuti a zaveér

naplnéni stanovenych cilii
prace

naplnéni stanovenych cili prace

Seznam
pouzitych zdroji
dle citacni
normy ISO 690
a 1SO 690-2

korespondence pouzitych
zdroji s tématem prace
diiraz na primarni zdroje

diiraz na primarni zdroje
diiraz na vyuziti zahrani¢nich
zdroju




7 Vnitini norma PdF UP ¢&. PdF-B-17/09

B) Formalni nalezitosti kvalifika¢nich praci

Vazebni list prace obsahuje:
1) nazev vysoké Skoly, nazev fakulty,
2) oznaceni Bakalaiska/Diplomova prace umistnéné uprostied
3) rok odevzdani prace v levém dolnim rohu
4) jméno a ptijmeni (pfip. titul) autora umisténé v pravém dolnim rohu.

Pfiklad vazebniho listu:

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI

PEDAGOGICKA FAKULTA

Diplomova prace

2011 Bc.Jan Novak
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Titulni strana uvniti prace obsahuje:

1) nazev vysoké Skoly, nazev fakulty, nazev katedry/ustavu, kde student zpracoval svou praci,
2) oznaceni Bakalaiska/Diplomova prace umisténé uprostied,

3) jméno a piijmeni (pfip. titul) autora umistény uprostied,

4) nazev prace umistény uprostied,

5) misto a rok odevzdani prace umistény v levém dolnim roku,

6) jméno a piijmeni (pfip. titul) vedouciho prace umisténé v pravém dolnim rohu.

Ptiklad titulni strany uvniti prace:

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
PEDAGOGICKA FAKULTA

Katedra ceského jazyka a literatury

Diplomova prace

Bc. Jan Novak

Vychova ¢tenaie na 2. stupni zakladnich 3kol

Olomouc2011 vedouci prace: doc. PhDr. Jan Novak, Ph,D.




Vnitini norma PdF UP ¢&. PdF-B-17/09

Graficka uprava prace:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prace je tisténa na bily papir formatu A4, text je psan vzdy po jedné strané papiru, okraje nahote
a dole 2,5 cm, vlevo 3 cm, vpravo 2 cm.

Zakladnim typem pisma je patkové (napt. Times New Roman), velikost 12 pt pro zékladni text,
10 pt pro poznamkovy aparat, 16 pt a tuéné pro nazvy kapitol, 15 pt a tu¢né€ pro nazvy
podkapitol, fadkovani 1,5. V tabulkach a grafech je mozné uzivat i jiny druh pisma (napf. Arial).
Text je zarovnan do bloku bud’ na oba okraje, nebo doleva. Novy odstavec se odd¢luje
odsazenim prvniho fadku. Kapitoly se zacinaji psat na novém listu papiru.

Pro ¢islovani kapitol se pouziva vicetroviiové ¢lenéni:

1 Néazev kapitoly

1.1 podkapitola

1.1.1 oddil

Zkratky jsou v textu vysvétleny na prvnim misté vyskytu (v zavorce za slovem, pfip. v

seznam zkratek (viz nélezitosti zavérecnych praci v této smeérnici).

Popisky obrazkii a grafli se uvadeji pod nimi, jsou vzestupné Cislovany a je uvadén pramen
(zdroj).

Poznamky a vysvétlivky jsou zatazovany do poznamek pod Carou, které jsou vzestupné
¢islovany, Cisla jsou oznacena hornim indexem.
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Pfiloha ¢&. 2

Vzor hodnoceni kvalifika¢nich praci

HODNOCENiIi BAKALARSKE PRACE

Autor bakalafské prace:

Nazev prace:

Vedouci bakalarské prace:

Oponent bakalarské prace:

(hodnoceni: zvolenou kategorii hodnoceni oznacte x)

1. Problémova oblast (zamér prace)

ano

jen Castecné

ne

Problémova oblast zavérecné prace je stanovena v souladu
s aktualnimi védeckymi poznatky v dané oblasti

2. Cile prace

ano

jen CasteCné

ne

Cile prace jsou formulovany jasné a konkrétné

Cile prace jsou formulovany v souladu se stanovenou
problémovou oblasti.

Cile odpovidaiji struktufe zavéreCné prace

Stanovené cile byly naplnény

3. Teoreticka vychodiska prace

ano

jen Castecné

ne

V praci jsou rozpracovany kliCové kategorie, které zakladaji
jeji teoreticky ramec.

Téma je naro¢né na zpracovani teoretickych poznatkud

Autor pracuje s aktualni odbornou literaturou a zdroji

Autor provadi analyzu a hodnoceni aktualniho stavu
zkoumani v dané oblasti a vyvozuje zavéry pro praktickou
Cast prace

Pouzité zdroje a prameny koresponduji s tematickym
zaméfenim prace

Prace vychazi z primarnich zdroja

4. Prakticka ¢ast prace

ano

jen Castecné

ne

Autor voli adekvatni metody a postupy s ohledem na
tematické zaméreni prace

Autor spravné pouziva metody a postupy sbéru a zpracovani
empirickych dat

Autor vyvozuije platnost zavérd s ohledem na zji§téné Udaje

Prakticka &ast prace je naro€na na zpracovani empirickych
dat

5. Formalni nalezitosti

ano

jen Castecné

ne

Prace je logicky usporadana

Prace ma pfiméfenou stylistickou Uroven

Odkazy a citace jsou v souladu s platnou citaéni hormou

Prace ma vhodnou grafickou Upravu (Uprava textu, grafu,
tabulek, pfiloh atd.)

6. Hodnotici kategorie specifické pro obor

ano

jen CasteCné

ne
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7. Pripominky a otazky k obhajobé:

Zaver:

Prace je/neni doporuc¢ena k obhajobé.

Navrzeny klasifikaéni stuper:

V Olomouci dne:

vedouci/oponent bakalarské prace
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HODNOCENI DIPLOMOVE PRACE

Autor diplomové prace:

Nazev prace:

Vedouci diplomové prace:

Oponent diplomové prace:

(hodnoceni: zvolenou kategorii hodnoceni oznacte x)

1. Identifikovani problémové oblasti prace ano jen Castecné ne

Prace v ramci identifikace problémové oblasti uvadi,
analyzuje, srovnava a hodnoti vybrané relevantni teorie a
vysledky empirickych vyzkumud dané problematiky

2. Cile prace ano jen Castecné ne

Hlavni cile prace jsou formulovany v souladu se stanovenou
problémovou oblasti

Cile prace jsou operacionalizovany na konkrétni dil¢i cile,
jimZ odpovida jeji struktur

Cile prace jsou formulovany jasné a konkrétné

Stanovené cile byly naplnény

3. Teoreticka vychodiska prace ano jen Castecné ne

Prace definuje ¢i konstruuje klicové teoretické kategorie na
zakladé analyzy, komparace a hodnoceni aktualniho stavu
zkoumani dané problematiky

Definované kliCové kategorie zakladaji a vymezuji teoreticky
ramec diplomové prace

Téma je naro¢né na zpracovani teoretickych poznatku

Autor vychazi z primarnich zdroj

Autor pracuje s aktualni odbornou literaturou a zdroji

Autor pouziva a cituje zahrani¢ni odbornou literaturu

Teoretickeé kategorie vymezené autorem koresponduji
s vybé&rem metod a postupu v praktické ¢ast prace

4. Prakticka ¢ast prace ano jen Castecné ne

Autor vhodné voli metody a postupy s ohledem na tematické
zaméfeni prace

Autor spravné pouziva metody a postupy sbéru a zpracovani
empirickych dat

Autor provadi hodnoceni efektivity pouzitych metod a postupt
ve vztahu ke zkoumanému problému

Autor dostate&né prezentuje vysledky empirického vyzkumu

Autor vyvozuje platnost zavérd s ohledem na zjisténé udaje

Autor interpretuje vysledky empirického vyzkumu ve vztahu
k sou€asnému stavu zkoumani dané problematiky

Prakticka €ast je naro¢na na sbér a zpracovani empirickych
dat

5. Formalni nalezitosti ano jen Caste€né ne

Prace je logicky uspofadana

Prace ma pfiméfenou stylistickou Uroven
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Odkazy a citace jsou v souladu s platnou citaéni normou

Prace ma vhodnou grafickou Upravu (Uprava textu, grafd,
tabulek, pfiloh atd.)

6. Hodnotici kategorie specifické pro obor

ano

jen Castecné ne

7. Pripominky a otazky k obhajobé:

Zaver:
Prace je/neni doporuéena k obhajobé.
Navrzeny klasifikacni stupeni:

V Olomouci dne

vedouci/oponent diplomové prace




